Orde en netheid

Ben ik tevreden
over mijn
werkomgeving?
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ORDE EN NETHEID

Praktische tips

> Onderwerp <

Een schone en opgeruimde werkplek draagt bij aan veilig en gezond
werken. Het schoonhouden van de werkvloer voorkomt ongelukken en
alles op de juiste plaats bewaren bespaart veel tijd bij het zoeken naar
dingen. Een schoon kantoor helpt je efficiént te werken.

Om de werkruimte schoon en opgeruimd te houden, gebruiken we het

5S-systeem en vloermarkeringen

In 5 stappen naar een schone en opgeruimde werkplek:

. Sorteren: wat bewaren we en wat gooien we weg?

. Structureren: zet alles op zijn plaats

. Schoonhouden: reinig en inspecteer

. Standaardiseren: stel de regels op, volg ze op en dwing ze af

. Stroomlijnen: maak het deel van de dagelijkse routine zodat het een
gewoonte wordt.
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Om het bijhouden van een schone en opgeruimde werkplek
makkelijk te maken, gebruiken we vloermarkeringen om
dingen op de juiste plaats te houden. Vioermarkeringen:

Aanduiding van voetpaden, omlijning van stellingen,
gangpaden, opslag- en werkruimten

Aanduiding van gevaar voor veiligheidsdoeleinden

'II‘ Waarschuwing in verband met veiligheid: wees voorzichtig
Gebruikt voor algemene doeleinden, zoals het aanduiden

'II‘ van gebieden die vrij moeten worden gehouden voor

werkzaamheden en processen
Vaak gebruikt om gebieden aan te duiden die om

'II‘ veiligheidsredenen vrij moeten worden gehouden (zoals

uitgangen, gevaarlijke apparatuur of elektrische panelen)




Praktische tips

1. De veilige manier is de juiste manier
> Een zorgvuldige omgang met je werkomgeving voorkomt ongevallen en verbetert veilige
en gezonde werkomstandigheden.

2. Loop niet langs een gevaar

> De werkplek schoon en opgeruimd houden is eenvoudig als iedereen meewerkt.

> Zie je gemorste vloeistoffen of afval op de vloer, verwijder die dan en maak de vloer
schoon, ook als het niet jouw schuld is.

3. Denk eerst, werk veilig

> Schone vloeren voorkomen uitglijden, struikelen en vallen.

> Een schone en opgeruimde werkomgeving vermindert brandgevaar.

> Ik draag bij aan een schone en opgeruimde werkplek. Denk eerst, werk veilig

> Quiz ¢

Welke van deze
uitspraken is juist?

A: Het is oké als ik een pallet op een
voetgangerspad plaats.

B: We kunnen beter werken als
al ons gereedschap zich op de
juiste plek bevindt.

C: Het beste is om het stof van een
zaagmachine aan het einde van
mijn dienst te verwijderen.

D: Rode vloermarkeringen
worden gebruikt om
gevaren aan te geven voor
veiligheidsdoeleinden.
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